
Technicien(ne) Processus, Qualité & Laboratoire – CDI (80% à 100%)

À propos de nous

TIMELAB – Fondation du Laboratoire d’Horlogerie et de Microtechnique de Genève, émanant de la loi I 1 25 
de la République et du Canton de Genève, abrite notamment le prestigieux  Poinçon de Genève ainsi que 
l’Observatoire  Chronométrique+.  Nous  proposons  également  des  prestations  de laboratoire  horloger  de 
haut niveau.
Votre mission
Au sein d’une équipe à taille humaine et collaborative, vous occupez un rôle central et polyvalent articulé 
autour de la certification Poinçon de Genève, de la gestion de la qualité (SMQ) et du soutien au laboratoire :
 Poinçon de Genève & Processus :

o Adapter,  formaliser  et  garantir  la  robustesse  des  processus  de  certification  (procédures,  flux, 
instructions).
o Appliquer les normes en vigueur et veiller au respect des exigences de la certification.
o Créer et exploiter les indicateurs nécessaires au suivi de l’activité.
o Garantir les bonnes relations avec les différents interlocuteurs internes et externes.

 Système de Management de la Qualité (SMQ) :
o Piloter le processus de gestion des non-conformités (NC) et le traitement des écarts.
o Veiller au maintien du SMQ et au respect du manuel Qualité de la Fondation.
o Apporter  un  support  opérationnel  et  transversal  aux  équipes  pour  garantir  la  conformité  des 
processus.

 Laboratoire & Essais :
o Réaliser  la  préparation et  l'exécution  des  essais  quotidiens,  analyser  les  résultats  et  rédiger  les 
rapports d'expertise.
o Effectuer le contrôle autonome de composants (aspect, dimensionnel, fonctionnel).
o Assurer la vérification, l'entretien et la gestion de certains équipements du laboratoire.

Votre profil

 Formation  : Titulaire  d’un  diplôme  de  Technicien(ne)  ES  (processus  d'entreprise,  qualité,  
microtechnique, horlogerie) ou formation jugée équivalente (profils débutants motivés acceptés).

 Compétences clés :
o Connaissance des outils qualité, de la gestion du SMQ et des non-conformités (NC).
o Connaissance/intérêt pour les démarches de certification et les normes applicables.
o Aisance  et  habilité  dans la  manipulation  de  composants  horlogers  /  mouvements  et  l'utilisation 
d'équipements de laboratoire.
o Maîtrise des outils informatiques usuels et de bonnes capacités rédactionnelles (rapports techniques).
o La maîtrise de l'anglais technique est un atout.

 Savoir-être : Personne autonome, rigoureuse et méthodique, dotée d'un bon esprit d'équipe et du sens 
de la communication.

Ce que nous offrons
 Un cadre de travail stimulant au cœur du patrimoine et de la haute horlogerie genevoise.
 Un poste varié et évolutif alliant méthodologie qualité, rigueur normative et pratique de laboratoire.
 Taux d’activité : 80% à 100% (CDI)
 Entrée en fonction : À convenir

📩 Intéressé(e) par ce défi ? Merci  de transmettre votre dossier  de candidature complet (CV, lettre de 
motivation, diplômes et certificats) par voie électronique à : info@timelab.ch
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